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[image: ]                   บันทึกข้อความ	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ชื่อหน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท์
ที่  กษ 06../                                            วันที่               
เรื่อง ขออนุมัติเข้าร่วมการประชุมเชิงปฏิบัติการ/การอบรม/วิจัย/ศึกษา/ดูงาน
เรียน  อธิบดีกรมปศุสัตว์ ผ่าน ผู้อำนวยการกองความร่วมมือด้านการปศุสัตว์ระหว่างประเทศ
ตามที่กรมปศุสัตว์เห็นชอบให้ นาย/นาง/นางสาว xxxx ตำแหน่ง xxxx เข้าร่วมการประชุม/ศึกษา/อบรม (ชื่อเต็ม) ณ ชื่อประเทศ ระหว่างวันที่ xx-xx เดือน ปี รวมระยะเวลา x วัน โดย ชื่อหน่วยงานภาครัฐ/องค์กรระหว่างประเทศ เป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่าย ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั้น
ในการนี้ ชื่อหน่วยงานต้นสังกัด เสนอขออนุมัติให้ นาย/นาง/นางสาว xxxxx ตำแหน่ง xxxxเข้าร่วม การประชุม/อบรม/วิจัย ดังกล่าว ณ ชื่อประเทศ โดยมีกำหนดเดินทางตั้งแต่วันที่ xx-xx เดือน ปี รวมระยะเวลา x วัน ทั้งนี้ ได้แนบแบบใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรือดูงาน มาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติหมายเหตุ
-ระเบียบ 24: เข้าร่วมประชุมราชการ/ปฏิบัติราชการ ณ ต่างประเทศ
-ระเบียบ 49: เข้าร่วมประชุม และ/หรือ สัมมนาเชิงปฏิบัติการ/ศึกษา/วิจัย/อบรม/ดูงาน (ส่งบันทึกขออนุมัติพร้อมแนบแบบใบลาฯ ณ ต่างประเทศ)
ลำดับการดำเนินการ
1. ขอความเห็นชอบตัวบุคคล
2. ขออนุมัติตัวบุคคลตามระเบียบ 24/49 (ระเบียบ 49 ต้องทำสัญญากับ สกม. หลังได้รับการอนุมัติ)
3. ขออนุญาตเดินทาง พร้อมระบุผู้ปฏิบัติราชการแทน
4. สรุปผลการเดินทางไปราชการ+รายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติราชการขึ้นกรมฯ
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